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Jei jūsų Microsoft Office versija vyresnė nei 2003, tada žr. čia
Microsoft Office versija jaunesnė nei 2003

Kaip įjungti „Programų kūrėjo“ įrankių juostą
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Kaip įjungti teksto redagavimą
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- Individualias ugdymo tikslai

= Sudaryti galimybe mokiniui ugdytis igiidzius atsakingai, tikslingai ir saugiai taikyti Siuolaikines technologijas,
- mokantis jvairiy dalyky ir kitoje asmeninéje veikloje. Ssiekti, kad informaciniy ir komunikaciniy technologijy

srityje mokiniai jgyty ziniy ir patyrimo, leisian¢iy gyventi visavertj gyvenima ziniy visuomengéje.

Programa individualizavo

Sigita Panaviené

- Siekdamas informaciniy technologiju ugdymo tikslo, mokinys turéty: (mokytojo vardas, pavarde, parasas)
zinoti esmines tinklalapiy kiirimo bei HTML kalbos savokas ir sampratas;

gebéti tvarkingai ir teisétai naudoti ir taikyti tinklalapiy kiirimui skirtas technines bei programines

- priemones;

igyti IKT gebéjimy, kuriy reikia tinklalapiy kiirimui;

veiksmingai taikyti tinklalapiy kiirimo technologijas jvairiy dalyky mokymuisi;

gebéti aiskiai déstyti savo mintis Zodziu ir rastu tinklalapiy kiirimo temomis;

W e tobulinti savo informacinés veiklos pobtidi ir mokymosi stiliy.

- Vadovéliai, pratyby sasiuviniai, papildoma literatiira, naudojama mokinio ugdymui
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Kaip įjungti „kryžiukus“
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Microsoft Office versija vyresnė nei 2003

Kaip redaguoti dokumentą?
Jei jums reikia ką nors pakeisti programos šablone (pvz. pridėti daugiau lentelės eilučių), tai visų pirma reikia „atrakinti formą“.

Tai darome taip:

1. Einame: Rodymas ( Įrankių juostos ( Formos (uždedame varnelę)
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2. Atsidariusioje įrankių juostoje spaudžiame „spyną“
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Kai formą atidarėme, galime ją redaguoti. Gali būti, kad mums prireiks įterpti papildomus laukus.

Tai darome taip:

· Jei reikia įterpti „žymės langelį“, padedame kursorių į reikiamą vietą ir spaudžiame langelį su varnele
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· Jei atsiradęs kvadratėlis pilkas – spaudžiame „formos lauko spalvinimas“
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· Jei reikia įterpti tekstinį laukelį, spaudžiame „tekstinis formos laukas“. (Kai įterpi jis nematomas ir pasidaro veiksnus tik užrakinus formą)
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Kai jau baigėme redaguoti formą, reikia ją „užrakinti“ – vėl spaudžiame „spyną“. (Kitaip negalima bus „kryžiukų dėlioti“)
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Neveikia „spyna“! Ką daryti?

Gali taip nutikti, kad atsidariusioje papildomoje įrankių juostoje neveikia nė vienas mygtukas, o dokumente negalima nieko nei įrašyti nei pažymėti. Tikriausiai „kaltas“ dėl to saugumas.
Darykime taip:

1. Einame: Įrankiai ( Makrokomanda ( Sauga 
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2. Atsidariusiame lange galima pasirinkti „Vidutinė“
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3. Dabar geriausia būtų išjungti Microsoft Word programą ir įjungti ją iš naujo. Kai bandysite atsidaryti dokumentą programa jūsų paklaus:
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4. Reikia rinktis „Įgalinti makrokomandas“.

Jei nenorite kad programa visada to klausinėtų tada reikėtų rinktis saugos lange „Maža“
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Kaip „pamatyti“ nematomus laukus?
Redaguojant ar pildant formą kartais kai kurie laukai nematomi.

Juos „pamatyti“ galima taip:

Standartinėje įrankių juostoje spaudžiame mygtuką
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Dabar visame dokumente matome visus spaudos ženklus
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